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1.  Moduł administracja
Moduł Administracja odpowiada za kompleksowe zarządzanie użytkownikami systemu oraz kontrolę
uprawnień  na  różnych  poziomach  organizacyjnych.  Umożliwia  rejestrację  i  obsługę  kont
użytkowników, nadawanie ról, udzielanie zdalnej pomocy technicznej, a także monitorowanie zmian
danych w systemie. Dzięki zróżnicowanym funkcjom dostępnym dla administratorów Kół Łowieckich,
Zarządów  Okręgowych  i  administratorów  centralnych,  moduł  zapewnia  sprawne  i  bezpieczne
funkcjonowanie całego systemu.

Zakres funkcjonalny Modułu administracja:

 Rejestr użytkowników
Funkcjonalność  dostępna  dla  wszystkich  administratorów,  niezależnie  od  poziomu
organizacyjnego.  Lista  użytkowników  jest  ograniczona  do  jednostki,  którą  administrator
zarządza, co pozwala zarządzać kontami danej jednostki.

 Zdalna pomoc
Narzędzie umożliwiające udzielanie wsparcia technicznego użytkownikom systemu. Funkcja
ta jest dostępna dla wszystkich administratorów. Dostęp do kont użytkowników w ramach tej
funkcji jest jednak ograniczony zakresem uprawnień danego administratora. 

 Wnioski o role w kole
Funkcjonalność dostępna wyłącznie dla administratorów na poziomie Koła Łowieckiego (KŁ).
Umożliwia  obsługę  i  zarządzanie  wnioskami  dotyczącymi  nadawania  ról  użytkownikom  
w obrębie konkretnego koła. 

 Rejestr wniosków o dostęp
Narzędzie  umożliwiające  administratorom  Zarządu  Okręgowego  (ZO)  rozpatrywanie
wniosków użytkowników o dostęp do systemu.

 Rejestr zmian danych
Narzędzie  umożliwiające  administratorom  centralnym  monitorować  zmiany  danych  
w systemie.

Lista opcji w menu Administracja zależy od poziomu uprawnień administratora.
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1.1 Jak uzyskać dostęp do systemu PZŁ KŁ 2.0?
Jeśli chcesz uzyskać dostęp do Systemu PZŁ KŁ 2.0 wykonaj kroki:

1. Otwórz stronę główną systemu PZŁ KŁ 2.0.

2. Kliknij przycisk  znajdujący się w nagłówku strony głównej systemu.
3. System  wyświetli  formularz  wniosku  o  nadanie  uprawnień  do  PZŁ  KŁ  2.0  -  uzupełnij

wymagane dane. 
4. Następnie  zaakceptuj  warunki  systemu tj.  klauzula  oraz  oświadczenie,  po  czym  kliknij

przycisk Wyślij.
5. System  wyświetli  komunikat  potwierdzający  przesłanie  wniosku.  Wniosek  trafi  do

Administratorów ZO do weryfikacji. Jeśli Administrator ZO go zatwierdzi, system utworzy Ci
konto i otrzymasz maila z potwierdzeniem, loginem oraz linkiem do ustawienia hasła. Jeśli
wniosek  zostanie  odrzucony  (po  podaniu  powodu  przez  administratora),  otrzymasz
powiadomienie e-mail.
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1.2 Akceptacja lub odrzucenie wniosku o dostęp do systemu
Aby zaakceptować lub odrzucić wniosek o udzielenie dostępu wykonaj kroki:

1. Po  otrzymaniu  powiadomienia  systemowego  o  zgłoszeniu  o  dostęp,  przejdź  do  menu
Administracja i wybierz pozycję Rejestr wniosków o dostęp.

2. W widoku  Rejestr wniosków znajdują  się  wszystkie  zgłoszone  wnioski  o  dostęp  opisane
statusem:

a. Oczekuje na rozparzenie – status dla nowych wniosków wymagających obsługi.
b. Rozpatrzony negatywnie.
c. Rozpatrzony pozytywnie.

3. Kliknij wniosek oznaczony statusem Oczekuje na rozparzenie
4. System  wyszuka  osobę  składającą  wniosek  w  bazie  PZŁ  i  wyświetli  formularz  

z porównaniem danych na wniosku i w bazie PZŁ.
5. W zależności od tego, czy konto Wnioskującego istnieje w systemie oraz czy jest aktywne,

dostępne będą odpowiednie opcje:

a.  – dostępny, jeśli konto Wnioskującego nie istnieje w systemie PZŁ KŁ 2.0

b.  – dostępny zawsze.
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6. W  przypadku  odrzucenia  wniosku  np.:  ze  względu  istnienia  konta  w  systemie,  powód
odrzucenia  jest  proponowany  przez  system.  Administrator  może  zmienić  jego  treść.  
Po kliknięciu Wyślij wiadomość email zostanie wysłana do Wnioskującego.
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7. W przypadku zatwierdzenia wniosku Wnioskujący otrzyma wiadomość e-mail z informacją 
o utworzeniu konta, danymi do logowania (loginem) oraz linkiem do ustawienia hasła.

8. Kliknij link Ustaw hasło zawarty w wiadomości e-mail.

9. Zostanie wyświetlona strona Resetowanie hasła, na której należy wprowadzić i potwierdzić
nowe hasło, a następnie kliknąć przycisk Zmień hasło.

10. Po pomyślnym ustawieniu hasła możesz zalogować się do systemu i  przejść do kolejnego
etapu – złożenia wniosku o nadanie roli w kole.
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1.3 Wnioski o role w kole?
Uzyskanie roli w kole jest 4 etapowe:

 Złożenie wniosku o dostępu do systemu PZŁ KŁ 2.0 – Myśliwy (Rozdział 1.1)
 Akceptacja wniosku o udzielenie dostępu – Administrator ZO (Rozdział 1.2)
 Złożenie wniosku o role w kole – Myśliwy
 Akceptacja wniosku o rolę w kole – Administrator KŁ (Rozdział 1.4)

Pierwsze 2 etapy są wymagane tylko wtedy, jeśli Myśliwy nie posiada konta w systemie PZŁ KŁ 2.0

Aby złożyć wniosek o rolę w kole wykonaj kroki:

1. Kliknij pozycję Wniosek o role w kole znajdujący się w menu systemu.

2. Wypełnij  formularz,  wskazując  Zarząd
okręgowy oraz  koło do  którego  składasz
wniosek, oraz role, o którą się ubiegasz (możesz
wybrać  kilka).  Zatwierdź wniosek  klikając

przycisk .
3. Wniosek zostanie przesłany do Administratorów

KŁ,  którzy  go  rozpatrzą.  O  decyzji  zostaniesz
poinformowany poprzez wiadomości e-mail.
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1.4 Akceptacja lub odrzucenie wniosku o role w kole
Aby zaakceptować lub odrzucić wniosek o rolę w kole Administrator Koła wykonuje kroki:

1. Po  otrzymaniu  powiadomienia  systemowego  o  wniosku  o  rolę,  przejdź  do  menu
Administracja i wybierz pozycję Rejestr wniosków o dostęp.

2. W widoku rejestr wniosków znajdują się wszystkie zgłoszone wnioski o rolę w kole opisane
statusem:

a. Oczekuje na rozparzenie – status dla nowych wniosków wymagających obsługi.
b. Rozpatrzony negatywnie.
c. Rozpatrzony pozytywnie.

1. Kliknij w przycisk  , a następnie odrzuć lub zatwierdź wniosek. 
2. Możesz  zmienić  role  jakie

wnioskujący  Myśliwy otrzyma  
w kole. 

 Aby nadać inne role wybierz je
z listy Role.

 Aby  odebrać role,  odznacz  ją
na liście Role lub  kliknij ikonę

  przy nazwie roli.
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1.5 Obsługa ról użytkowników systemu
W celu nadania roli użytkownikowi wykonaj następujące kroki:

1. Z menu wybierz pozycję Administracja, następnie kliknij pozycję Rejestr użytkowników.
2. System  wyświetli  widok  rejestru  użytkowników  jednostki,  w  której  jesteś  aktualnie

zalogowany. 
3. Po najechaniu myszką na rekord w rejestrze pojawi się lista ról użytkowania.

4. Kliknij użytkownika, któremu chcesz nadać uprawnień. W zależności od uprawnień, 
administrator może wykonać czynności takie jak:

• nadawać uprawnienia użytkownikom,
• usuwać konta użytkowników,
• blokować i odblokowywać konta użytkowników,
• zmieniać hasła użytkowników,
• nadać rolę zarządcze w jednostce: Administratora lub Kierownika OHZ i OHZ ZG:

Wszyscy Administratorzy (ZO, ZG oraz KŁ) posiadają dostęp do pełnego zakresu funkcji systemu, z wyłączeniem
Administratora KŁ, który nie ma uprawnień do blokowania i odblokowywania użytkowników.
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1.5.1 Jak nadać uprawnienia użytkownikom?

Aby nadać role użytkownikom wykonaj kroki:

1. Przejdź do profilu użytkownika i rozwiń listę Role.
2. Aby nadać wybierz rolę z listy.

3. Aby odebrać role, odznacz ją na liście lub kliknij ikonę    przy nazwie roli.

Nieaktywne role na liście oznaczają, że nie masz uprawnień do nadania tej roli.

4. Zapisz konfigurację roli użytkowania przyciskiem . 
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1.5.2 Jak wygenerować nowe hasło dla użytkownika?

Aby zresetować hasło użytkownikowi wykonaj kroki:

1. Przejdź do profilu użytkownika i kliknij przycisk , a następnie potwierdź

czynność przyciskiem .

2. System wyświetli okienko z nowym hasłem dla użytkownika - przekaż go użytkownikowi.
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1.5.3 Jak usunąć użytkownika?

Aby usunąć użytkownika wykonaj kroki:

1. Przejdź do profilu użytkownika i kliknij przycisk .

2. System  wyświetli  okno  potwierdzenia  czynności,  w  celu  usunięcia  użytkownika  kliknij

przycisk . 

3. Konto zostanie usunięte i użytkownik traci dostęp do systemu PZŁ KŁ 2.0.

Użytkownicy o statusie  „Usunięty” muszą ponownie złożyć  wniosek o nadanie dostępu do systemu, jeśli chcą
uzyskać  ponowny  dostęp.  Administrator  systemu nie  ma  możliwości  przywrócenia konta  użytkownika  ze
statusem „Usunięty” ani wykonywania żadnych innych operacji na takim koncie.
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1.5.4 Jak nadać role Administratora lub Kierownika OHZ OHZ ZG?

Aby nadać role użytkownikom wykonaj kroki:

1. Przejdź do profilu użytkownika i kliknij przycisk .

2. Wybierz  rolę  oraz  jednostkę  organizacyjną,  w  której  użytkownik  będzie  pełnił  tę  rolę,  

a następnie kliknij  . 

 

Lista ról i jednostek zależy od roli oraz poziomu jednostki na którą jesteś obecnei zalogowany.
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1.6 Zdalna pomoc

1.6.1 Zgłoszenie potrzeby pomocy zdalnej

Jeśli potrzebujesz pomocy w użytkowaniu systemu wykonaj następujące kroki:

1. Z  górnego  paska  strony  kliknij  ikonę  z  inicjałami,  a  następnie  kliknij  w  pozycję  Zdalna
pomoc.

2. System wyświetli okienko pomocy z aktualnym kodem. Możesz wygenerować nowy kod lub
go dezaktywować.

3. Kliknij przycisk ,  system  wyświetli  okienko  potwierdzenia  czynności,

kliknij przycisk .
4. System wyświetli okno Pomoc zdalna a w nim Aktywny kod pomocy zdalnej.

 

5. Skontaktuj się telefonicznie z Administratorem swojej jednostki (np. z Koła Łowieckiego, ZO
lub ZG) i przekaż mu kod pomocy zdalnej.

6. W celu anulowania lub zakończenia pomocy kliknij przycisk . 
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1.6.2 Jak udzielić zdalnej pomocy użytkownikom systemu?
Administrator ma możliwość udzielania pomocy użytkownikom systemu. Warunkiem rozpoczęcia sesji pomocy 
jest przekazanie przez użytkownika kodu pomocy zdalnej. Po otrzymaniu tego kodu wykonaj następujące kroki:

1. Z menu bocznego wybierz pozycję Administracja, następnie kliknij pozycję Zdalna pomoc.
2. System  wyświetli  okno  logowania,  wpisz  kod  pomocy  zdalnej otrzymany  od  członka

należącego do Koła łowieckiego. Aby rozpocząć pomoc zdalną kliknij przycisk Zatwierdź. 

3. System wyświetli okno logowania, w którym oprócz twoich danych logowania automatycznie
uzupełnia kod pomocy zdalnej. Kliknij przycisk Zaloguj się.

4. System wyświetli konto członka, któremu udzielasz pomocy zdalnej.
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5. Aby zwrócić Twoją uwagę na fakt, że pracujesz w  trybie pomocy zdalnej,  kolor nagłówka
strony zmieni się na czerwony.

6. Wykonaj czynności w ramach pomocy zdalnej. 
7. System zarejestruje  Twoje zmiany danych. Informacje  o  wykonaniu czynności  w ramach

pomocy zdalnej zostaną zapisane w logach systemowych (Rozdział 1.6).
8. Po zakończeniu pomocy zdalnej kliknij przycisk Wyloguj się znajdujący się w górnym pasku,

pod ikoną z inicjałami. System automatycznie dezaktywuje kod dostępu. Od tego momentu
nie można użyć tego kodu ponownie. 
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